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Erstanmeldung im TEDi-HR-Portal

Bitte beachten Sie, dass TEDi lhnen fur die Erstanmeldung ein Kennwort-Anschreiben
zukommen lassen hat. In diesem Kennwort-Anschreiben finden Sie lhren Benutzernamen
und Ihr Initial-Passwort, welches bei der Erstanmeldung geandert werden muss.

| Sollten Sie das Kennwort-Anschreiben nicht erhalten haben, senden Sie bitte eine

E-Mail an hr-portal@tedi.com.

Anmeldung

E-Mail oder Benutzername

E-Mail oder Benutzername

Kennwort

Kennwort

=) Anmelden

Kennwort vergessen?
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Bitte nehmen Sie Ihr Kennwort-Anschreiben zur
Hand und rufen Sie die Website hr.tedi.com auf.
Geben Sie hier Ihren Benutzernamen und das
Passwort an. lhre Benutzerdaten kdnnen Sie aus
dem Kennwort-Anschreiben entnehmen.

Bitte beachten Sie, dass Sie nach mehr als 10
Fehl-Anmeldungen gesperrt werden.

Haben Sie bereits |hre E-Mail-Adresse im Portal
hinterlegt, kbnnen Sie Uber den Link ,Kennwort
vergessen?” Ihr Passwort neu setzen lassen.

Im Falle, dass Sie im Portal noch keine E-Mail-
Adresse hinterlegt haben, schreiben Sie bitte
eine E-Mail an hr-portal@tedi.com.



mailto:hr-portal@tedi.com
https://hr.tedi.com/
mailto:hr-portal@tedi.com

@ Bei der Erst-Anmeldung werden Sie automatisch

dazu aufgefordert, Ihr Passwort zu andern.
Kennwort abgelaufen

Altes Kennwort

Bitte beachten Sie, dass |hr neues Passwort
folgende Voraussetzungen erfullt:

Das akiuelle Kennwort

Neues Kennwort

Muss mindestens 8 Zeichen lang sein
Muss Klein- & GroBBbuchstaben enthalten
Muss mindestens eine Zahl enthalten
Muss Sonderzeichen enthalten

Das Kennwort muss alle Kennwortrichiinien erfillen.

Mindestiange: 8 Zeichen
Kiein-/Grolibuchstabe
Ziffet

Sonderzeichen

AN NI NN

Kennwort wiederholen

Kennwort andem
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E-Mail-Adresse im HR-Portal hinzufiigen

Sobald Sie sich im Portal angemeldet haben, begriif3t Sie das Portal mit der Startseite
.Neuigkeiten®. Hier stellt Innen die Personalabteilung aktuelle Mitarbeiterinformationen online
zur Verfagung.

Auch finden Sie hier die Anleitung, Ihre private E-Mail-Adresse im Portal zu hinterlegen. Das
hat die Vorteile, dass Sie zum einen automatisch per E-Mail informiert werden, wenn ein
neues Gehaltsdokument fur Sie im Portal bereit steht und zum anderen konnen Sie im Falle
einer Sperrung lhr Benutzerkonto selbst wieder freischalten bzw. Ihr Passwort zuriicksetzen
lassen.

1. Um lhre E-Mail-Adresse im Portal zu hinterlegen, gehen Sie rechts oben auf Ihr Profil
und wéhlen Sie den Punkt ,Profil anzeigen” aus.

@ [E28 Neuigkeiten |! Dateien ’ Schliissel
Mein Profil
. 111111
Hallo Max - max mustermann@web.de
1
Automatische Abmeldung: ~
Letzte erfolgreiche Anmeldung: Dennerstag, 11. April 19, 08:39:32 12.04.2019 15:20:40 b

[ Neues Gerét fir die Portal App authentifizieren 2 a Profil anzeigen

@ Abmelden




2. Gehe Sie nun auf ,Profil bearbeiten®.

@ [E3 Neuigkeiten  |B Dateien @ Schiiissel P k-]
= 3| From veameten | kennuen anoem

Aliz Benachrichligungen
Profilinformationen Benutzergruppen

Letzte Anmeldeakfivitaten
App Authentifizierung “

Benutzemame i Standard

Anrede

Titel

Varnama Max

w
te

3. Fugen Sie nun das Feld ,E-Mail-Adresse” aus und gehen anschlieend auf ,Speichern®.

@1 [ES Neuigkeiten |l Dateien @ Schiissel pﬁ ?
= e o]

Alle Benachrichtigungen
T AP Profilinformationen Benutzergruppen
App Authentifizierung -
Benutzername i Standard
Anrede
Titel
Vornama Max
Nachname Mustermann
Strale
Postleitzahl
Stadt
E-Mail 4 max mustermann@web de
Personalnummer i
Abteilung
Sonsbges
Austritt
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Gehaltsdokumente herunterladen

Unter dem Menupunkt ,Dateien” befindet sich Ihr persénlicher Dokumenteneingang. Hier
werden lhre Dokumente automatisch durch die Personalabteilung eingestellt.

@ &3 Neuigksiten| [ Dateien | B Schiissel Pa- S
= & Herunterladen @ Anzeigen [0 Dokumentenschlissel kopieren & Verschieben W Lésche # Umbenenne QN
@ Papierkorb
Name Dokumentenschliissel Datum . GroRe Heruntergeladen Notiz
Abrechnung_2019-02 pdf Mittwoch, 03. April 19, 15:57:11 102.84 KB v
Abrechnung_2019-03 pdf Mittwoch, 03. April 19, 15:28:00 103.59 KB v
1 bis 2 von 2 Dateien
= Zurick Nachste
Impressum Dalenschutzerkiarung

pyfight © 1986-2019 CSW

GmbH

1. Um ein Dokument zu 6ffnen bzw. zu speichern, klicke Sie auf die gewlinschte Datei

2. AnschlieRend klicken Sie auf die Schaltflache ,Dokumentenschliissel kopieren®.

3. Sie konnen sich das Dokument entweder direkt im Internetbrowser anzeigen lassen oder
das Dokument direkt herunterladen und speichern.

Hinweis: In manchen Internetbrowser erscheint beim Anzeigen oder Herunterladen des
Dokuments eine Meldung, welche Sie bitte mit ,,Zugriff zulassen” bestatigen missen.

@ [E3 Neuigkeiten | Dateien @ Schiiissel f e ? 3
= 3 OAnzelgenzl D« : = il Loschen  Mehr...~
@l Papierkorb
Name

Dokumentenschlissel Datum . GréRke Heruntergeladen Notiz
k| Abrechnung 2019.02pdf @ «--

Mittwoch, 03. April 19, 15:57:11 102.84 KB

Abrechnung_2019-03 pdf @

------------ Mittwoch, 03. April 19, 15:28:00 103.59KB +

1 bis 2 von 2 Dateien 1 Datei ausgewahit

+ - m Zuriick - Néchste
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4. Wenn sich das Dokument 6ffnet, werden Sie nach einem Passwort gefragt.

Fugen Sie hier den Dokumentenschlissel, welchen Sie in Schritt 2 kopiert haben, mit
STRG + V oder mit der rechten Maustaste - Einfligen ein. Nun wird Ihr Dokument
angezeigt.

Passwort erforderlich

Dieses Dokument ist passwortgeschiitzt. Geben Sie ein Passwort ein

Rickgéngig Strg+ 7
Wiederholen Strg + Umschalttaste + Z
Ausschneiden Strg + X
Kopieren Strg + C

Einfligen I Strg + V

Als unformatierten Text einfigen Strg + Umschalttaste + V
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