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Vorteile mit der TEDialog
App

e Mit Informationen und Neuigkeiten immer auf dem neusten Stand sein
Einfache und effektive Organisation und Zusammenarbeit
Kommunikation in Echtzeit

Bequemer Austausch von Dateien aller Art

Zugriff von allen Endgeraten (MDE-Gerat, Smartphones)
Benutzerfreundliche und einfache Bedienung

Hohe Sicherheit und Einhaltung der Datenschutzrichtlinien
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News

Vertrieb Innendienst »
Kasseninfos

Newsfeed

Im Newsfeed finden Sie alles Neue & Wichtige direkt auf
den ersten Blick.

Dieser ist fur alle Nutzerinnen individuell abgestimmten und
alle Beitrage aus allen Gruppen werden chronologisch
geordnet und angezeigt.
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Beitrage im Newsfeed kénnen kommentiert und geliket

Kasseninfo T3152 "Fehlender werden. (Mehr dazu auf Seite 7)
Barcode Filz-Mix"

' Mit der Glocke (oben rechts) konnen vergangene und
aktuelle Aktivitaten aufgerufen werden.

Sehr geehrte Mitarbeiter*innen,

nachstehend erhalten Sie...
Mehr anzeigen

Gefallt 0 Mal

1y Gefallt mir -,




! LTE @)

- Frank Wichowski
Du: Hallo Frank

Julia Renner 11.04
Hallo Yasemin, passt dir ein Termin...

Fragen Hilfe Losungen 05.04
Sinan: Nein ich meine seit 5 Tagen ...

POC Feedbacks und Fra... 25.01
Frank: Ja klar. Melde Dich wenn Du...

Anforderungen / Herausf... 12.01

12:25
& Frank Wichowski
< % Unternehmensentwicklung @

Heute

Hallo Frank 15.95

Schreibe etwas ...

Einzelchat

Uber den Chat kdnnen Sie sich mit einzelnen Kolleginnen
austauschen.

Um eine Unterhaltung zu starten, klicken Sie am MDE-
Gerat/Smartphone unten rechts auf den Button ,+ Chat”/
Wahlen Sie Uber die Suche oder die eingeblendete
Nutzerliste den/die KollegIn Ihrer Wahl aus.

Gesendete Nachrichten kdnnen mit langerem Klick geléscht
oder kopiert werden.

(

Um Dateien zu verschicken, klicken Sie auf das ,, + -Zeichen
im Eingabefeld, klicken dort den Button ,Datei” und wahlen
Sie die Datei(en) aus, welche Sie versenden mdchten.
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X Neuer Chat

Neuer Gruppenchat
12030 0H@®f §ff +« @5 . 30%2

Abdirahman Egeh - 4002 % ‘Chatlite W

kein Bereich angegeben

Agnes Miiller .lEHABENL
kein Bereich angegeben Dn.....
Aleksander Breizer - 4002 w

kein Bereich angegeben Feierabend Runde

Alev Karakaya - 4164
Filiale

i@ 3 Teilnehmer >

Alexandra Jetzork A Chat stummschalten

kein Bereich angegeben

Alexandra Vollbrecht ) Chatverisssen

kein Bereich angegeben
B Chatléschen

Alexia Veneti

kein Bereich angegeben

Ali Mahfouz
kein Bereich angegeben

Gruppenchat

Uber den Gruppenchat kénnen Sie sich mit mehreren
Kolleglnnen austauschen.

Um einen neuen Gruppenchat zu erstellen, klicken Sie wie fir
einen Einzelchat auf den Button ,+ Chat“

am Smartphone/MDE-Gerat. Wahlen Sie ,Neuer
Gruppenchat” aus und fligen Sie Uber die Suche oder die
Nutzerliste die Teilnehmerlnnen lhres Gruppenchats aus.

Sobald Sie alle ausgewahlt haben, klicken Sie rechts oben auf
,weiter”,

Geben Sie den Namen des ,Gruppenchats” ein und wahlen Sie
bei Bedarf ein Anzeigebild fir den Gruppenchat aus und
wahlen Sie anschlielfend oben rechts ,erstellen”

Um einen Gruppenchat stummzuschalten, klicken Sie auf die
gewlinschte Gruppe und anschliefend auf die Chat Info
(oberer Rand). In diesem Fenster konnen Sie die
entsprechende Einstellung vornehmen.
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News

(@ Getallt mir

o0 LTE @@ )

’=] Kommentieren

Vertrieb Innendienst »

Kasseninfos

Kasseninfo T3151
"Prasentationsanweisung
Bilderrahmen, diverse"

Sehr geehrte Mitarbeiter*innen,

nachstehend erhalten Sie...

Mehr anzeigen

Gefallt 0 Mal

i Gefillt mir

B

J [+ seiteg ]
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Gruppen
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< Neuer Beitrag

3eitrage erstellen

Sie kdnnen Beitrage in den fir Sie berechtigten Gruppen erstellen. Diese
Beschreibung dienen dazu wichtige Informationen/Ankiindigungen/Neuigkeiten zu
verteilen.

Ein erstellter Beitrag wird in den einzelnen Gruppen sowie im Newsfeed
angezeigt.

®© Planen

Um einen neuen Beitrag zu erstellen, klicken Sie in der ausgewahlten
Gruppe unten rechts auf den ,,+ Beitrag-Button®.

Sie haben die Méglichkeit dem Beitrag eine Uberschrift zu vergeben,

einen Text zu verfassen und zusatzlich Bilder und Dateien

- anzuhangen.

® Uber die Formatierungssymbole kann der Beitrag bearbeitet
werden. Daflir markieren Sie den zu formatierenden Text und klicken

G 1111 auf das gewunschte Formatierungssymbol.

U | O P U

® Nach Fertigstellen lhrer Eingabe, klicken Sie zum veroffentlichen

C VB N M <
oben rechts auf den Button ,,Erstellen”

Leerzeichen
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< Neuer Beitrag

Beitrage planen

» TEDi News
Titel 00 : : | e e S . .
= ! X Beitrag planen Sie kdnnen Beitrage auch im Voraus planen und flexibel an lhr
Beschreibung Zeitmanagement anpassen.
Veroffentliche diesen Beitrag zu einem Hinweis: Nur Gruppenadministratoren haben die Berechtigung Beitrage
Zeitpunkt in der Zukunft. zu planen
@® Planen '

Erstellen Sie in der Gruppe |lhrer Wahl den gewiinschten Beitrag und

Datum
17.5.2022 & flgen Sie bei Bedarf Fotos/Videos und Dateien hinzu.
- @ Klicken Sie unter der Beschreibung auf ,,Planen” und wahlen Sie hier
T den gewinschten Tag, sowie die Uhrzeit aus. Im Anschluss klicken sie
rzei
s 2 & A o oben rechts auf den ,Fertig-Button®.
12:05 ® Wenn der gewiinschte Beitrag erstellt ist und das

Veroffenlichungsdatum ausgewahlt ist, klicken Sie oben rechts auf
Uuil oPU / den ,Erstellen- Button®.

a ® |hr Beitrag ist nun erstellt und wird am von lhnen gewlinschtgen
Zeitpunkt in der gewahlten Gruppe veroffentlicht.

G AN 15 1S EE e

c B N M &3

Leerzeichen




Mein Profil Mein Konto

Mitarbeiter
Verzeichnis

14:33

< Mein Profil

Yasemin Kildag

Abteilung / Bereich

Rolle / Position

Standort

Telefon (geschaftlich)

Mobiltelefon

Uber Mich

Menu und Profil

Im Men finden Sie eine Ubersicht aller Funktionen Ihrer
Mitarbeiter-App.

7 Unter ,,Dein Profil“ kbnnen Sie Ihr Profilbild, sowie
personliche Informationen (freiwillig) hinterlegen und
bearbeiten.



Mein Profil

Aufgaben
5 Offen

Verwaltung

Menu

e

Mein Konto

Mitarbeiter
Verzeichnis

14:51
< Mein Konto

Benutzername:
yasemin

Dein Benutzername wird bendtigt, um dich in
der App anzumelden, sowie dein Passwort
zurickzusetzen. Er ist fUr die anderen Nutzer
im System nicht sichtbar.

E-Mail zur Wiederherstel-
lung deines Passworts

Passwort andern

Kontoverwaltung

Uber den Punkt ,Mein Konto” im Menii, kdnnen Sie Ihr
Passwort andern und Ihre Benutzerdaten anpassen.

Im Reiter ,Passwort andern® konnen Sie ein neues Passwort
fir Ihren Account festlegen.

¢ Damit Sie Ihr Passwort auch ohne Hilfe Ihres Administrators
zurucksetzen konnen, hinterlegen Sie bitte im markierten
Feld Ihre (private) E-Mailadresse.



Mit Zugangsdaten
anmelden.

Benutzername

Passwort

Datenschutz | Nutzungsbedingungen

Passwort zuruicksetzen.

Hierfur schicken wir dir an die in deinem
Konto hinterlegte E-Mail einen Link zum
Zurucksetzen deines Passworts.

Benutzername

Passwort zuriicksetzen

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, konnen Sie dies
auch ohne die Hilfe Ihres Administrators zurlicksetzen.

Um das Passwort zurilickzusetzen klicken Sie beim Login auf
die Schaltflache ,Passwort vergessen?” und geben Sie lhren
Benutzernamen ein. AnschlieBend wird Ihnen ein Link an die
von lhnen hinterlegte E-Mail-Adresse zur Passwort
Zurucksetzung gesendet.

Sollten Sie diese Mail nicht bekommen, haben sie
vermutlich keine oder eine andere E-Mail Adresse in lhren
Kontoeinstellungen hinterlegt.

In diesem Fall wenden Sie sich bitte an lhren System-
Administrator mit der Bitte, Ihr Passwort zurilickzusetzen.
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Regeln fur die Nutzung der
App am Arbeitsplatz

@ Absprachen in Chats ’\ Personen beleidigen

o Infos & Neuigkeiten teilen % Unternehmensgeheimnisse verbreiten
'@' Ideen & Vorschlage posten e Anstolige Inhalte teilen

a Interne Dokumente verteilen ﬁ Musik, Filme etc. posten

qé: Fragen & Antworten @ Private Unterhaltungen abhalten

Vielen Dank fiir lhre Unterstitzung und viel SpaR!
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